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1.Prowadzenie spraw z zakresu ewidencji i windykacji  opłat za zagospodarowywanie odpadów komunalnych, na terenie gminy, w tym m.in.:
1) prowadzenie ewidencji właścicieli nieruchomości objętych systemem gospodarki odpadami ( obsługa programu GOK+), 
2) weryfikacja złożonych deklaracji pod względem zgodności ze stanem faktycznym. 
3) prowadzenie ewidencji wpływu opłat(obsługa programu VIP+),
4) przygotowanie dokumentów i sporządzenie projektu  decyzji administracyjnych ustalających wysokość opłat w zakresie gospodarki odpadami, umorzeń opłaty, rozłożenia na raty czy przesunięcia terminu płatności opłat. 
5) egzekucja należności z tytułu gospodarki odpadami,
6) sporządzanie projektów uchwał w zakresie gospodarki odpadami, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa wynikającymi z ustawy o utrzymaniu czystości i porządku w gminie
7) udostępnienie za pośrednictwem strony internetowej gminy oraz mediów informacji  w zakresie opłat za zagospodarowanie odpadami komunalnymi,
8) prowadzenie sprawozdawczości budżetowej i innej
9) udział w kontrolach w zakresie gospodarki odpadami, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa wynikającymi z ustawy o utrzymaniu czystości i porządku w gminie
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